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Ukézka evidence posty ve Fusio.

Podle Vasich potreb

+ 4
/4
+ Evidenci a spravu posty je mozné ve Fusio snadno realizovat jako standardni
agendu, prizplsobenou podle Vasich potfeb. Diky moznosti samospravy systému si

muUzete jednodus$e prizpUsobit obsah evidence (nebo to samoziejmé mdzete nechat na nas).
Vétsina firem ¢i organizaci se nejspi$ rozhodne u jednotlivych zdznamu evidovat Udaje, jako je
datum prijeti/odeslani, popis, odesilatel/prijemce, interni evidencni ¢islo, typ zasilky (obyCejny
dopis, doporuceny dopis, zprava do datové schranky nebo balik].

Z Vasich individualnich potreb vdak mohou vyplyvat dalSi evidované udaje, jako jsou vyrizujici
osoba, termin vyrizeni, stredisko, kategorie i cokoliv dalSiho. Fusio si tak, jako vzdy,
prizpUsobite pfesné Vadim potfebam.

% Vice druhi zprav pohromadé

Do evidence je mozné zaznamenavat nejen papirovou postu (véetné moznosti

skenovani primo do seznamul), ale i automaticky stahovat zpravy z datovych
schranek. Prostfednictvim datovych pump je mozné i pripojeni sbérné e-mailové schranky
(byt Fusio samozrejmé neni klasicky postovni klient) nebo faxového rozhrani.
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Reporty, notifikace, historie a opravnéni

]

% Uplatnéni dalSich standardnich vlastnosti Fusio pak pomUze zajistovat spravu
prijaté i odeslané poSty na potfebné Urovni. Proc tfeba neposilat o pridéleni zpravy
pracovnikovi notifikaci ¢i pravidelny report zprav s blizicim se terminem vyrizeni?

Stejné tak s vyhodou vyuzijete dalsi vlastnosti, jako jsou prace s prilohami(ukladani skend zprav,
zprav z datovych schranek), historie zmén ¢i pristupova opravnéni.

VyrFizeni posty pod kontrolou

V Zejména u prijaté posty ocenite dokonaly prehled o stavu a postupu jejiho vyrizeni.

Jednotlivi pracovnici si mohou vyfizeni zpravy predavat podle potreby nebo muzete
stanovit jasna pravidla, navazana napriklad na typ zpravy, kategorii ¢i odesilatele. Pokud je
vyrizeni terminovano (napriklad dopis z Gradu), diky reportdm a notifikacim pohlidate, ze vse
probéhne vcas a bez probléma.

O Provazani s dalsimi agendami

Jednotlivé zpravy v agendé Posta mohou byt provazany se souvisejicimi tkoly, lze je
také prirazovat ke konkrétnim projektdm, zakdzkam a podobné. Evidenci ve Fusio si
tak mUZete snadno prizplsobit Vagim specifickym firemnim procestm.

9 vyhod elektronické evidence posty:
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VSechny zpravy po ruce v jediné evidenci (papirova posta + datova schranka + baliky + faxy)
Notifikace o pridéleni zpravy uzivateli do e-mailu

Pravidelné reporty s terminy pro vyrizeni zprav

Evidence dilezitych Gdajd dle Vasich potreb

Ukladani priloh se skeny dokumentd

Nahled historie zmén

Sprava pristupovych prav

Provazani evidence posty s ostatnimi agendami

Moznost snadné samospravy systému a Uprav na miru

Oproti aplikacim specializovanym pouze na oblast evidence a spravy posty,
ziskate s Fusio univerzalni nastroj na spravu firemnich agend a evidenci.
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